信电学院《文献综述和开题报告》格式自审表
	序号
	自审要点
	是否符合

	1
	最后一页文献综述和开题报告考核页是否有评语内容和成绩
	

	2
	封面姓名教师等包括下划线整行两端对齐，下划线内填入的文字居中
	

	3
	指导老师的具体要求是否有内容
	

	4
	目录页是否包含4部分内容且顺序正确（见说明1）
	

	5
	目录页对应页码是否准确（手动或自动更新目录）
	

	6
	封面目录等无需页码，从文献综述开始编页码，页码在下方中间处
	

	7
	修改页眉，设置奇偶页不同，奇数页为毕业论文（设计）题目，修改为自己的毕设题目并右对齐；偶数页统一为“浙江大学本科生毕业论文（设计）”并左对齐
	

	8
	表格和图片须有标题，表格标题在上，图片标题在下，且居中；图表的标题用阿拉伯数字区分章节连续编号（见说明2）
	

	9
	正文的各级标题及内容的字体及格式是否规范
	

	10
	参考文献的格式及字体须是否规范，参考文献是否另起一页
	

	11
	参考文献（含外文）篇数是否符合
	

	12
	外文原文内容跟文献翻译中间没有空白页
	

	13
	目录中须写出附原稿（外文原文）并标出页码，原稿须和前面的报告在一起
	

	14
	最后的考核页成绩需要表格表示（可不编页码）
	

	15
	报告整体顺序是否正确（见说明3），每部分之间要分页
	

	16
	报告是否根据提纲和模板撰写
	

	17
	年级统一为2015级
	

	18
	指导老师具体要求页、最后的考核页的日期写上合适的日期
	


说明：     

1、 目录内容依次包含：文献综述、开题报告、文献翻译、外文原文
2、 区分章节编号实例：第一章第一幅图为“图1.1”、第二章第三个表格为“表2.3”

3、 顺序是指：封面、具体要求页、目录、文献综述、开题报告、外文翻译（中文）、原文（英文）、考核页。
4、 注意标出引用，注意参考文献格式，标注文献类型，如[J]期刊，[M]书籍，[D]学位论文等
5、 指导老师写具体内容时间：2018年11月13日至23日，考核页是学生本人参加的答辩日期：2019年1月14日至23日。
