本科课程选课流程及说明

浙江大学本科课程每学年安排2个选课周期，秋冬选课周期安排秋季小学期、冬季小学期、秋冬长学期和短学期（暑期）课程的选课；春夏选课周期安排春季小学期、夏季小学期和春夏长学期课程的选课。每个选课周期分4个选课阶段，在上一个学期的期末安排第一、二阶段的选课，在两个小学期开学前后分别安排第三、四阶段的选课。下面以秋冬选课周期为例介绍选课流程，春夏选课周期对应秋冬学期来参照。新生第一学期第一、二阶段的选课安排在进校报到后。
1、 选课各阶段安排和有关限制情况
1．选课时间安排和选课限制情况
学生选课各阶段时间安排和选课限制情况见表1。
表1：学生选课各阶段时间安排和选课、退课限制情况
	限制内容
	课程性质
	第一阶段
	第二阶段
	第三阶段
秋学期
	第四阶段
冬学期

	
	
	
	
	开学前
	第1周
	开学前
	第1周

	选课
√：可选__
×：不可选
	所有课程
	√
	√
	√
	×
	√
	×

	退课
√：可退
×：不可退
	所有课程
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	优先级
√：有
×：无
	通识必修课
	√
	√
	×
	
	×
	

	
	通识选修课
	×
	×
	×
	
	×
	

	
	大类课
	√
	√
	×
	
	×
	

	
	专业课
	√
	√
	×
	
	×
	

	
	体育课
	×
	×
	×
	
	×
	

	
	辅修课
	√
	√
	×
	
	×
	


2．网上申请补选、补退时间安排和学期限制情况
除四个选课阶段外，选课与考试中心在上一个夏学期期末和秋学期开学初各安排一次网上申请补选课程，秋、冬小学期第2周各安排一次网上申请补退课程，选课学生每人每次可申请补选1至2门课程、申请补退1门课程。网上申请补选、补退课程时间安排和学期限制情况见表2。
表2：网上申请补选、补退课程时间安排和学期限制情况
	课程学期
	上一个夏学期第8周
	秋学期第1周
	秋学期第2周
	冬学期第2周

	秋季小学期课程
	＋
	＋
	－
	

	秋冬长学期课程
	＋
	＋
	－
	

	冬季小学期课程
	＋
	＋
	－
	－


注：“＋”表示可申请补选课程；“－”表示可申请补退课程。网上补申请的具体时间以选课通知为准。
二、各阶段选课筛选处理说明
1．第一阶段：
本阶段选课根据教学班容量进行筛选。本阶段选课结束后，选课与考试中心将根据学生选课需求和资源状况，在第二阶段酌情增开部分教学班。
（1）通识必修课、大类课、专业课、辅修课
         当本大类（或本专业）选课人数未超过教学班容量时：
o        本大类（或本专业）选课学生均能选上；
o        跨大类（或跨专业）选课学生选课记录保留，暂不进行筛选，与第二阶段跨大类（或跨专业）选课学生选课记录合并处理。
         当本大类（或本专业）选课人数已超过教学班容量时：
o       本大类（或本专业）选课学生根据教学班容量，按志愿优先级进行随机筛选； 

o       跨大类或跨专业选课学生不能选上。
（2）通识选修课、体育课
         当选课人数未超过教学班容量时：
o        选课学生均能选上；
         当选课人数已超过教学班容量时：
o        选课学生根据教学班容量，按志愿进行随机筛选。
（3）大学英语课程
         当本等级选课人数未超过教学班容量时：
o        本等级选课学生均能选上；
o        跨等级选课学生选课记录保留，暂不进行筛选，与第二阶段跨等级选课学生选课记录合并处理。
         当本等级选课人数已超过教学班容量时：
o        本等级选课学生根据教学班容量，按志愿优先级进行随机筛选；
o        跨等级选课学生不能选上。
2．第二阶段： 
本阶段选课根据教学班余量进行筛选。第一阶段选上的学生在本阶段退课，退出余量不纳入本阶段教学班余量，而放入第三阶段教学班余量中。
（1）通识必修课、大类课、专业课、辅修课
         当本大类（或本专业）选课人数未超过教学班余量时：
o        本大类（或本专业）选课学生均能选上，剩余余量供跨大类（或跨专业）选课学生随机筛选； 
o        跨大类（或跨专业）选课学生选课申请与第一阶段跨大类（或跨专业）选课学生选课记录合并后，根据教学班剩余余量，按志愿优先级进行随机筛选。
         当本大类（或本专业）选课人数已超过教学班余量时：
o        本大类（或本专业）选课学生根据教学班余量，按志愿优先级进行随机筛选；
o        第一、  第二阶段跨大类（或跨专业）选课学生不能选上。
（2）通识选修课、体育课
         当选课人数未超过教学班余量时：
o        选课学生均能选上；
         当选课人数已超过教学班余量时：
o        选课学生根据教学班余量按志愿进行随机筛选。
（3）大学英语课程
         当本等级选课人数未超过教学班余量时：
o        本等级选课学生均能选上，剩余余量供跨等级选课学生筛选；
o        跨等级选课学生选课申请与第一阶段跨等级选课学生选课记录合并后，根据教学班剩余余量，按志愿优先级进行随机筛选。
         当本等级选课人数已超过教学班余量时：
o        本等级选课学生根据教学班余量，按志愿优先级进行随机筛选；
o        第一、第二阶段跨等级选课学生不能选上。
3．第三阶段：
本阶段根据教学班最终余量进行筛选。所有学生选课均无本大类（或本专业，或本等级）优先权。前两个阶段选上的学生在本阶段退课，退出余量立即纳入本阶段教学班余量，因此本阶段教学班余量可能是动态的。学生在开学第一周退课产生的教学班余量供“网上申请补选”时使用。
         当选课人数未超过教学班余量时：
o        选课学生均能选上。
         当选课人数已超过教学班余量时：
o        选课学生根据教学班余量进行无优先级随机筛选。
4．第四阶段：
所有选课环节和筛选处理与第三阶段相同，但本阶段选课仅针对小学期单开课程进行操作，不包括已经结束的上一个小学期课程和已上一半的长学期课程。
三、选课注意事项

1．学生在选课前应全面了解本大类（或本专业）的培养方案，熟悉选课系统操作方法，在本科生导师和班主任指导下规划好自己的当学期选课计划。除了教学计划调整、参加对外交流、休学、教学资源不够需下学期循环开课等特殊情况外，原则上建议按培养方案推荐修读的学期修课，延后修读可能会因住宿校区搬迁、上课冲突、考试冲突等因素影响选课。
2．学生应慎重规划自己的选课计划，明确自己在该学期应该选择学习哪些课程。对于必须在当学期修读的课程，一定要在规定时间内选课和提交补选申请。为维护正常教学秩序，选课与考试中心在选课结束后原则上将不再接受和处理选课申请和补选申请。
3．选课学生在不同阶段应采取恰当的选、退课策略。第二、第三、第四阶段选课开始前，选课学生应该先通过现代教务管理系统网上查询课表，了解上一阶段的选课结果，并在规定时间内退掉想退的课程，以避免超过时段后无法退课。如有课程未选上或已选上的教学班因故停开，学生可在下一阶段选课或补选中改选该课程的其它教学班。
（1）第二阶段选课：

对于第一阶段没被选中的课程，特别是实验单开课（如工程训练）和含实验的理论课，特别推荐学生通过调整个人课表，改选该课程其他有余量的教学班。实验单开课和含实验的理论课因受教学资源限制，很难再在当学期扩容或增开新的教学班。

（2）第三阶段选课：

若要退选2门及以上的秋季小学期或秋冬长学期课程，务必请在本阶段开学第1周规定时间内在网上自行进行退课操作，否则只能在第二周规定时间内在网上申请退课一门。
（3）第四阶段选课：

若要退选2门及以上的冬季小学期课程，请务必在本阶段规定时间内在网上自行进行退课操作。

4．前几个阶段已确定选上某课程的学生，可以在其后阶段不退选的情况下，再选相同课程其他有余量的教学班。如果选上其他教学班，原选上的教学班将被自动删除；如果未选上其他教学班，则保留原选上的教学班。学生在选课后也可以按规定申请办理免听或以考代修（限大学英语Ⅳ）手续，经批准后按免听或以考代修方式修读该课程。
5．明确标明“面向对象”的教学班通常是为特殊学生开设并作特殊处理，如中加班学生、体育特招生、民族生、留学生等。建议指定对象的学生优先选择这些教学班；不属指定对象的学生，如无特殊原因请不要选择此类教学班。
6．建议学生尽量不要跨校区选课，跨校区选课可能将自理校区间的交通费用。
7．选课学生应注意保管好自己的选课密码，完成选课后务必正常退出选课系统，以免别人误操作。因密码保管不善和未正常退出选课系统导致他人替代选课操作，可能产生与选课学生本人意愿相悖的选课后果。
四、选课有关说明
1．关于选课纪律

按照《浙江大学本科生选课管理暂行办法》规定，选课、听课、考试必须一致。学生应严格按《浙江大学本科生选课管理暂行办法》和选课通知的要求，在规定时间内按选课规则完成选课和退课，在选课结束和补选审核完毕后再打印自己的个人课表。考试周前一周到网上查询最终确定的考试时间、地点。任何学生都不能不经选课而自行听课，不经选课不能获得该课程考试资格，也无法登录成绩。选上课而没有在规定时间退选的，也不能事后再要求退课。
2．关于选课的学分量限制
基于对学生不及格门数、弃考、缺考等状况受选课学分量影响的统计，建议学生每个选课周期的选课总学分控制在25学分左右为宜，重修或辅修可适当多选。学校规定长学期选课总学分限制为35个学分，毕业班和已注册辅修、双学位、双专业的学生可以放宽到40个学分。

3．关于选课优先级和志愿优先级
第一、第二阶段选课为有优先级选课，处理将遵循先按选课优先级、再按志愿优先级筛选的原则进行。第三、第四阶段选课为无优先级选课，所有选课学生均无优先级限制。
选课优先级的设置为：本大类（或本专业，或本等级）、本年级（或高年级）学生>跨大类（或跨专业，或跨等级）、本年级（或高年级）学生>低年级跨年级选高年级推荐课程学生>覆盖重修学生（指已获得课程学分再重修该课程的学生）；志愿优先级的设置为：多志愿选教学班时，第1志愿>第2志愿>第3志愿。

辅修专业的注册学生选该专业辅修课程的优先级与本专业学生相同。筛选通识选修课时，已选通识选修课门数越少的学生优先级越高。

4．关于按推荐课表预置部分必修课程


为提高学生选课效率，兼顾学生个性化选课需求，保证选课正常、有序、稳定进行，选课与考试中心在第一阶段选课开始前按推荐课表预置了部分必修课程，针对本大类（或本专业）培养方案推荐的部分必修课程进行教学班选课预置。部分课程教学班如已有预置选课的学生，此时教学班容量要扣除预置学生数。部分开课量不足、需在下一个学期循环开课的必修课程不预置。
学生在开始正式选课时，请首先以上网查看课表的形式确认预置教学班选课有效。学生被预置了课程教学班，如已查看了课表，不做变更即可确认；学生如在前两个阶段内未曾查看课表，系统将视其未确认预置课程，第二阶段结束后预置课程将被自动清除。学生若已经修过预置的课程或者打算延后学期修读，可以在选课期间自己选择退选已预置的课程。如果退选后再重新选择其他教学班，则要参加概率选课，因此请务必谨慎操作，如无特殊情况请不要轻率退选，以免因参与概率选课导致无法再选上此门课程。

5．关于循环补充教学班

“循环补充教学班”主要是为修读过课程但未获学分、需要重修的学生，一般安排在双休日或晚上错时开课，目的是为了与当学期正常开课的时间错开，避免学生选课冲突。“循环补充教学班”实行两级记分制。第一次修读课程的学生应选正常的教学班。
“循环补充教学班”统一安排在第三阶段选课，请关注第三阶段的相关选课通知。
6．关于“网上申请补选”

学生可在选课通知规定时间内进行“网上申请补选”。

（1）申请对象：选本大类（或本专业）必修课程有困难的学生、上课时间冲突的学生、选修课学分不够的毕业班学生、因住宿搬迁校区必须提前修读课程的学生等。
（2）申请条件：符合申请对象的选课学生申请补选的课程原则上应是在选课前两个阶段曾经选过但未选上的课程、上学期考试未通过的课程。
（3）申请门数：一般学生限1至2门，特殊情况（如刚复学的休学学生）适当放宽。无特殊情况补选较多课程会降低补选成功的可能性，而且一旦补选成功原则上不允许更换、退课。

（4）申请时间安排和学期限制情况：见表2“网上申请补选、补退课程时间安排和学期限制情况”。

（5）申请步骤：规定时间内在现代教务管理系统网上填写 “浙江大学本科生课程补选申请表”并经系统提示操作成功即可，无需下载申请表。学生操作时不要拦截浏览器弹出窗口，否则容易导致操作失败。

（6）申请处理：申请时间截止后由各开课单位负责审核处理本单位所开课程的补选申请，审核通过后由现代教务管理系统将课程加入学生个人课表。大部分课程的处理比较快，但少部分课程因需联系任课老师和调整教学资源可能稍有延长。原则上，夏学期末的第一次补选申请应在暑假前处理完毕；秋学期初的第二次补选申请在规定截止期前处理完毕。请选课学生注意在审核处理结束后及时上网查询结果，避免发生“未选上而去上课”、“已选上而不去上课”的情况。
(7)
撤消申请：一旦补选申请被审核通过，将不能撤消申请，也不能删除该课程。因此请在审核处理之前在网上撤消不必要的补选申请，以免因申请被批准而不能退课。
（8）注意事项：

同校区开设的相同课程尚有其他容量不满的教学班，且上课时间不冲突，不得以任何方式（如“冲突＋免听”）申请补选容量已满的教学班；不得补选已经达到场地容量上限的教学班。不符合条件的补选申请一般不能通过审核；符合条件的补选申请在补选人数超出补选最大极限时，按轻重缓急的原则审核处理。

如在审核处理的最后截至时间之后还未有结果，或者对审核结果有疑问，可及时咨询各开课单位本科教学管理部门或者选课与考试中心。

7．关于体育课的选课和补选申请


体育课实行项目制，学生可以任意选择项目，但是中、高级项目需要有一定基础。受游泳场地限制，目前的游泳项目需另行安排时间到校外上课。因身体健康原因不能参加任何体育项目的，可凭校医院出具的证明参加体育保健班。原则上，每一个学期只能选一次体育课，不同学期可以选择相同体育项目并计入绩点。
体育课补选不保证特定的项目。申请补选时，如果同时段有其它项目、教学班有余量，则不能补选已满的教学班。如果教学班申请人数较多，则有可能调剂到其他人数较少的教学班，甚至是不同的项目。体育课的补选申请由选课与考试中心审批。
8．关于“网上申请补退” 

学生可在选课通知规定时间内进行“网上申请补退”，仅限补退1门课程，申请时间安排和学期限制情况见表2“网上申请补选、补退课程时间安排和学期限制情况”。通过“网上申请补选”选上的课程建议不要申请补退，否则将影响以后补选。学生只需在现代教务管理系统上提交补退课程申请，无需下载表格。学生操作时不要拦截浏览器弹出窗口，否则容易导致操作失败。选课与考试中心在3个工作日内审核，通过后将删除个人课表上的课程。如有疑问，请及时咨询选课与考试中心。 
9．关于学籍异动补选
学籍异动状况以现代教务管理系统中学籍变更信息为准。如学生因学籍异动时间晚于第三阶段而没能参加前几个阶段的选课，可参加统一安排的学籍异动补选，一般安排在秋学期第二周周五下午，具体安排另行通知。如未统一安排学籍异动补选，学籍异动学生可提出补选申请但不能超过表3规定的限制。
表3：学籍异动补选课程的范围和时间限制
	学籍异动
时间范围
	第三阶段选课后
到秋学期第三周前
	秋学期
第四、五周
	第四阶段选课后
到冬学期第三周前

	调整选课范围
	所有课程
	秋冬长学期课程、

冬季小学期课程
	冬季小学期课程

	申请最后期限
	秋学期第二周周五
	秋学期第五周周五
	冬学期第二周周五


10．关于特殊补选

选课与考试中心将适当放宽针对应届毕业生未通过毕业资格预审课程的补选限制，延长补选时间。具体补选安排以第三阶段选课通知为准。

其他学生（如校外交流学习学生）的特殊补选须在表3规定期限前提出补选申请，同时提供书面证明材料，经选课与考试中心认定后方予受理。选课与考试中心将根据课程资源情况尽力帮助解决。如有疑问，请及时咨询选课与考试中心。

特殊补选具体流程如下：

（1）网上填写并打印“浙江大学本科生课程补选申请表”，保持表格平整、清洁；

（2）征求任课教师在申请表上签字同意；

（3）将申请表上交至选课与考试中心；

（4）3个工作日后到网上查询补选结果。
11．关于课程免听

学生如需办理课程免听手续，可先下载并填写“浙江大学本科生课程免听申请表”一式三份，征得任课教师签字同意和学生所在院（系）盖章，并在开课两周内，分别上交选课与考试中心和任课教师各一份备案，自留一份，具体参见浙大教发[2004]37号“浙江大学本科学生课程免听申请办法”。请注意申请表上关于部分课程不得申请免听的说明。不允许学生在多次缺课、旷课后再提出免听申请；累积多门不及格课程的学生不允许免听第一次修读的课程。原则上每个学生每个长学期最多允许免听2门课程。
12．关于考试安排

课程的考试时间在选课之前已初步进行了安排，现代教务管理系统在学生选课时将进行容错检测，如所选的两门课程考试时间冲突，则将限制后选课程的选课。一些课程会因各种原因调整考试时间，请选课学生务必在各个学期考试周之前一周在现代教务管理系统中查询课程的考试时间。为了不影响教学班其他学生，学校不允许学生因个人参加校外考试、活动等原因提出更改课程考试时间；也不在统一安排的教学班考试之外另行安排考试。
13．关于不及格课程的补考

根据规定，课程考试不及格有一次补考机会，但是实验、实践、实习、训练类等过程考核的课程不能进行补考。不及格人数较多的课程（补考资格查询显示“统一补考”）会在下一年内（秋或春学期第零周）统一安排一次补考，参加的学生必须先在规定时间上网确认；不确认视为放弃补考。其它课程（补考资格查询显示“补考选课”）需在正常选课时间内点击“补考选课”按钮进入补考课程选课，选上后只需期末跟班补考即可。如本学期没有相应课程的教学班，需延后补考选课。如要放弃补考直接重修课程，则必须先从“信息查询”进入“补考查询”，选择“放弃补考”；补考缺考与放弃补考做相同处理。培养方案规定的必修课程经补考仍不及格或放弃补考，该课程必须重修。
