浙江大学巡考职责

学校对学生期末考试实行校、院两级巡考。校级巡考人员由学校有关领导、教学主管部门、机关相关部门的工作人员组成；院系巡考由各学院主管教学领导和教学管理人员组成。校、院两级督导组也参加巡考。

一、巡考人员在考试开始前15分钟着重巡视各考场的考前准备工作，包括监考人员是否按时到位、考场清场是否彻底、学生是否按规定就座等。对考试准备不规范的考场，巡考人员应敦促监考人员及时改正。

二、在考试开始后30分钟内，巡考人员着重巡视考场纪律。遇有监考人员迟到、缺席等情况，应及时与学校考试管理部门和监考人员所在院、系取得联系。

三、考试开始30分钟后，巡考人员应对所巡视考场内考生人数进行清点，并填入《浙江大学考场巡视情况记录表》中。

四、考试结束前30分钟内，巡考人员着重巡视监考人员履行职责情况和考场纪律。

五、考试结束后，巡考人员按要求认真填写《浙江大学考场巡视情况记录表》，签名并交系本科生办公室存档。

