信电系关于本科生申请去系外进行毕业设计（论文）的规定

     为适应人才市场的需求变化和激烈竞争，为学生增加就业机会创造条件，允许部分学生到有条件的企事业单位进行毕业设计（论文）工作，对系外做毕业设计（论文）的学生，采用系内外合作指导的形式。要求去外单位做毕业设计（论文）的学生，必须符合申请条件并且按规定办理手续，经学系领导批准后方能外出。

申请条件：

1、申请系外毕业设计（论文）的学生必须没有尚未通过的课程。

2、应与接纳毕业设计（论文）的单位已经签订正式录用协议（三方协议）。

办理手续：

1、学生本人提交申请表并附家长书面意见；
2、接纳学生单位须向学系提供以下正式材料：指导教师姓名、职称（要求指导教师必须具有中级以上职称，需附资格证明）；毕业设计（论文）的中英文题目、内容要求、时间安排及与毕业设计（论文）有关的项目背景材料；承诺按学校教学规范完成毕业设计（论文）的各个教学环节，每一阶段结束后给出学生的成绩及评语，学生回学校参加统一答辩；

3、除外单位的设计指导教师外，还必须落实一名校内指导教师；

4、学生与学系、接纳毕业设计（论文）的单位签订协议（见附件1）；

5、接纳毕业设计（论文）的单位需要提供实习接收函；

6、学系领导审批。

办理申请的时间为毕业设计（论文）开始两周内。

                                       信电系本科生办

                                               2012．10
附件1

协        议

    为了保证毕业设计（论文）工作的顺利进行，达到预期的目的，申请到系外进行毕业设计的学生与学系、接纳毕业设计（论文）的单位签订如下协议，三方均按此执行。本协议自三方签字之日起生效。

1、 在毕业设计期间，学生必须执行“浙江大学本科生毕业论文（设计）工作条例”及学系对设计的量化要求，按照学校的要求和进度完成各阶段的任务。

2、 应有讲师以上的专业教师担任外出学生的校内指导教师，校内导师的职责是向学生明确设计的目的、要求，参加制定设计计划，经常检查督促设计进度，参与指导，协调有关问题，如有异常情况及时与学系联系。学生必须定期向系内指导教师汇报设计进展情况，及时听取指导意见。

3、 学系和校内指导教师可以随时抽查了解学生设计情况，若发现学生不能按时完成阶段性任务或随意改变预定设计计划，情节严重者可以中断其毕业设计，该学生将没有毕业设计成绩，由此所造成的一切后果由学生本人自负。

4、 学生应该按照学校的统一时间安排回到学校参加文献阅读开题报告和毕业答辩，其成绩以学系答辩小组评定成绩为准。
5、 学生应遵守所在单位的各项规章制度，包括请假、考勤，学生对毕业设计（论文）中涉及的技术资料应负有保密责任。

6、 学生在外出毕业设计期间的行为规范、人身安全等各方面问题由学生自己负责；外出一切费用由学生自理。

7、 接纳毕业设计（论文）的单位不能安排与毕业设计无关的内容，同时有义务指导和督促学生保证毕业设计的完成质量；负责提供学生必要的学习条件和生活条件，保证学生在工作单位的安全；酌情发放一定的生活补贴；实习学生患职业病、工伤事故的按《工伤保险条例》规定执行；需为学生提供人身意外保险。
申请学生签名：

系领导签名：                       接纳毕业设计（论文）的单位

         公章                                         公章

201  年    月    日                 201  年    月    日
附件2               浙江大学信电系       级学生

系外毕业设计申请表
	1
	姓名
	
	学号
	
	分配单位
	

	2
	学生联系方式
	

	3
	申

请

理

由
	

	4
	单位导师姓名
	
	职称学位
	
	联系电话
	

	5
	毕业设计题目
	中文
	

	
	
	英文
	

	6
	设

计

内

容

要

求
	（可附页）

	7
	实习单位意见：

（单位公章） 签名：       日期：
	8
	系内指导教师意见：

   签名：      日期：

	9
	学系意见：

                                               签名：      日期：


说明：

1． 上表中第1、2、3项由申请学生填写，第4、5、6、7项由单位指导老师填写。

2． 接受学生毕业设计单位要保证一人一题，选题应结合生产实际、科学研究，课题的工作量和难度适当，有适当的阶段性成果，使学生在教师的指导下经过努力能够完成，学生的能力受到比较全面的锻炼。

3． 上表中第8项由系内指导教师填写，外出学生的毕业设计采用本专业指导教师和单位指导教师联合指导的形式，共同保证毕业设计质量。

4． 整个毕业设计环节分文献阅读与开题报告、毕业设计（论文）两个阶段。其中文献阅读与开题报告阶段包括收集资料、调研、外文文献翻译、写出文献综述和开题报告并参加文献综述和开题答辩，在四周内完成；毕业设计（论文）阶段及答辩工作，在校历规定学生离校日期的20天前完成。学生应按学校的安排按时回校参加两次答辩，获得成绩。

5． 申请系外毕业设计的学生，在完成上表1-8项后（另附家长书面意见），于设计开始两周内交学院（系）审批，获批准的学生与学系签订相关协议后方可外出。

6． 获批准的学生需将学校的有关毕业设计条例复印一份给单位指导教师。
