 信电学院2026年研究生短期交流经费资助标准与操作说明

2026年，学校设立“研究生赴境外短期学术交流经费”（以下简称“研究生短期交流经费”），下拨学院（系），用于资助我校优秀在籍研究生出国（境）参加高水平国际学术会议。本年度学院经费共计23.1万元。经学院讨论，资助标准说明如下：
1.优先资助全日制博士研究生，硕士生请导师资助。2.每位博士研究生在读期间至多只能获得1次该项资助。
3.国际会议只资助以口头宣读形式参会者。
4.出访亚洲地区，资助金额不超过5000元，出访其他地区，资助金额不超过10000元。
5.根据经费使用进度要求，该资助分两批确定。申请时间及经费额度如下：
（1）第一批：要求6月25日前完成申请。经费总额度12万元，由当期符合条件的博士生申请人均分。实际申请金额不足均值者，按实际申请金额资助。第一批经费授权时间预计为6月底。
（2）第二批：要求10月30日前完成申请，经费总额度11.1万元，由当期符合条件的博士生申请人均分。实际申请金额不足均值者，按实际申请金额资助。第二批经费授权时间预计为11月初。
6.未按学校要求，在出境前完成因公出国（境）审批者，不予资助。
7.如果申请资助用于购买机票等资金的使用时间在资助授权时间之前，不要使用导师项目经费借款，否则获得资助后无法冲销。回国后其他项目报销均应等资助经费授权后一并完成。
8.该资助外的不足部分，请导师提供资助，支持学生完成国际学术交流。
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系统操作流程（供参考）
一、申请流程
[bookmark: OLE_LINK1]申请人应在派出前完成因公出国（境）申请审批手续，申请人登陆浙江大学研究生教育管理信息系统（以下简称“学校系统”，网址：https://yjsy.zju.edu.cn/），在应用中心-因公出国（境）-“出国（境）申请”，发起“无项目的出国（境）申请”，填写信息，“出访任务”选择“国际会议”，在“经费来源”-“国际旅费/在外费用”根据实际选择“短期项目资助”，在“资助金额（元）”填写“拟申请资助金额”，上传附件申请材料，提交申请。
经费来源选择“短期项目资助”的同学，学院会加入钉钉群中，请按照钉钉群中的要求填写经费申请信息，上传oral证明（请在文档中高亮标出能表明oral的内容）、论文首页。学院将根据填写信息分批审核、授权经费。未填信息者不予审核。
申请人应在回国（境）后2周内，在学校系统及时提交回国（境）申请。

温馨提示：
1.根据学校计划财务处要求，研究生在填写出国（境）申请时，须在“经费来源”-“国内外资助单位及方式”写明：学校短期项目资助国际旅费（根据实际情况填写），该出访与短期项目资助相关；如有多个经费来源的，须在“经费来源”-“国内外资助单位及方式”写明，比如：学校短期项目资助国际旅费，该出访与学校短期项目资助相关；导师资助剩余国际旅费及在外生活费，如使用纵向科研经费，请说明出访任务与该科研项目的相关性。
2.审批通过后，申请人在页面“操作”栏点击“下载”，下载《浙江大学研究生因公出国或赴港澳台申请表》《浙江大学研究生因公出国或赴港澳台回国（境）审核表》，即可用于办理财务手续等相关手续，无须线下签字盖章。
3.预约借款单、预约冲销单、预约报销单“经费主管”需学院（系）分管领导签字加盖学院（系）公章，“经办人”需申请人本人签字。
4.经费使用须严格遵守国家财经纪律，须严格遵守国家和学校计划财务处的各项经费使用管理规定。
二、计划财务处会计核算中心咨询方式
0571-88206584（紫金港分中心-东区）
0571-88206563（紫金港分中心-西区）
0571-87952310（玉泉分中心）
0571-86971241（华家池分中心）

