毕业论文（设计）任务书和评语等录入窗口过小等问题解决办法
（2018-10-11）
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[bookmark: _Toc526954745]一、毕业论文（设计）任务书、评语等录入窗口过小的解决办法
1. 浏览器要求：必须使用IE11版本及以下
2. IE浏览器-兼容性视图设置-操作步骤
（1） 登录“现代教务管理系统”（网址：http://jwbinfosys.zju.edu.cn/default2.aspx）
[image: ]
（2） 点击IE浏览器右上角的工具选项- [image: ]
[image: ]
（3） 从弹出界面中，点击-兼容性视图设置
[image: ]
（4） IE浏览器-兼容性视图设置-操作步骤如下：
第一步：在“兼容性视图设置”界面中，点击“添加”。
[image: C:\Users\Dell\Documents\Tencent Files\1355612125\Image\C2C\6$NM3S_7WSFLDJCWFK%W{DU.png]
第二步：点击“添加”后，网站zju.edu.cn被添加到兼容性视图中，点击“关闭”。
[image: ]
第三部：点击[image: ]，刷新内容，登录系统，您可以发现录入窗口变大了。
[image: ]

[bookmark: _Toc526954746]二、变更学生指导教师的操作方法
在一些特殊情况下，学生的指导教师无法继续指导学生毕业论文（设计），需要更换导师。其操作流程如下：
登录教务管理系统（小人头），选择“毕业论文（设计）”-“毕业论文（设计）学生选题”，勾选“显示总体信息”，选择学年学期（指学生毕设选题的学年学期），点击“查询”。
点击“指导教师”，将查询结果按指导教师姓名排序，拖拉滚行条，从查询结果中找到不能继续指导毕设的指导教师，选中对应记录的某个单元格，点击右键，从弹出窗口中选择“系所审核”-“否决（选中学生）”、“学院审核”-“否决（选中学生）”。
如此，被否决的学生就可以选择新指导教师的题目了。
注意：
（1） 检查控制设置时间，确认学生和教师都能进行题目申报、双选。
（2） 新指导教师要登录教务系统申报题目，录入任务书、文献综述和开题要求等内容；要接收选题的学生。
（3） 完成学生更换导师后，教务员要再次确认答辩小组安排是否正确，是否需要调整。
[bookmark: _Toc526954747]三、控制设置问题
1. 毕设学年学期：应设置成目前正在做毕设的学年学期，不然毕设学生会看不到自己的毕设信息。
2. 第一轮次选题时间：时间跨度可根据选题最长时间定；可以只设置一轮；设置好之后要勾选。不勾选轮次，学生会无法退选选题。



[bookmark: _Toc526954748]四、修改教师毕业论文（设计）题目操作方法
（1） [image: ][image: ]在教务系统（小人头）中，点击“毕业论文（设计）”，选择“毕业论文（设计）教师申报审核”选项

（2） 选中所要修改的学院名称、系所名称、专业名称，将会跳出该专业下老师各题目的详细信息
（3） 点中所要修改的教师题目，点击鼠标右键，选中“修改申报信息”，之后会跳出操作窗口
（4） [image: ]在操作窗口中可以修改题目名称、课题介绍、接收人数等信息
（5） 改变后教师的教务系统中将自动变更为修改后的题目等内容

[bookmark: _Toc526954749]六、修改学生毕业设计题目
选择“毕业论文（设计）学生选题”，输入学年、学期和论文题目，在右边窗口内点击鼠标右键，选择弹出窗口中的“修改学生题目”选项，在毕业设计题目修改窗口中，录入新的中英文毕业设计题目，保存。

[image: ][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc526954750]七、毕业设计任务书窗口无法弹出
· 弹出窗口被系统拦截。解决方法：修改浏览器设置，允许弹出窗口；按住CTRL键的同时，点击毕业设计任务书输入选项
· 查看教务管理系统设置时间，检查是否允许录入任务书

[image: ]

[bookmark: _Toc526954751]八、教师无法申报毕设题目
某院系有老师在管理系统申报毕业论文信息时，系统提示：现在不是申报时间，请与学院或教务处联系。
系统中毕设题目时间设置正确后，教师仍无法申报题目，可检查该教师所属单位是否正确，如申报教师的归属不在对应院系，院系教务员通过修改教务管理系统“教学计划管理”-“教师信息管理”-“教师信息维护”中的挂靠部门为对应院系以解决此问题。

[bookmark: _Toc526954752]九、学生无法上传三合一文件
修改系统设置，允许学生上传三合一文件

[bookmark: _Toc526954753]七、查询任务书、开题报告要求、院系审核意见填写情况

[image: ]
选择毕业论文（设计）-学生选题，选择对应学年学期，不要勾选“显示总体信息”，点击鼠标右键，在弹出窗口中选择“任务书、文献综合、开题报告填写情况查询”。

[bookmark: _Toc526954754]八、导师论文评语无法录入，被系统告知：系所尚未审核毕业设计任务书
如果导师毕设题目系所审核意见在网上未填写，则导师无法填写论文评语，因逻辑上导师毕设题目还未审核。
如果某导师申报题目时填写主管系所不属于某个系所账号的处理范围，则该系所账号登录填写系所意见时会看不到该导师的毕设题目。
解决办法：（1）院系教务员要正确设置系所账号及其权限范围，保证覆盖到相关所室。（2）告知教师在申报毕设题目时应该如何选择主管系所。
（注：导师要按任务书、文献综述和开题报告要求、毕设评语的顺序，依序填写对应内容，要用IE浏览器，按要求设置兼容性视图模式）

[bookmark: _Toc526954755]九、导师毕设题目面向非导师所在院系专业时题目申报方式
如果导师毕设题目是面向外专业学生的（非导师所在院系专业学生），导师在申报题目时，主管学院、主管系所、面向学生学院、面向学生专业这四个栏目的内容，要填写对应外专业所在学院和系所。
[image: ]
[bookmark: _Toc526954756]十、系统内开题和论文答辩成绩已录入，但学生下载的考核表中无成绩显示
这个问题可能由系统内部未设置学生查看成绩时间引起，请联系技术人员解决。
[bookmark: _Toc526954757]十一、使用成绩管理-成绩录入-毕业论文题目录入，执行无结果
为了使学生成绩单上出现毕业论文（设计）中英文题目，教务员使用“成绩管理-成绩录入-毕业论文题目录入”功能，选择“根据学生选题情况更新论文题目”选项。有时院系在操作中，会发生执行完成后，毕业论文题目没有导入的现象。这个问题可能因专业名称问题引起，这种情况下，请在使用“根据学生选题情况更新论文题目”选项操作中，不要选专业。
有时因学生毕设选题过程非正常，即使不选专业，也会无法“根据学生选题情况更新论文题目”。这时可使用“成绩管理-成绩录入-毕业论文题目录入”功能中的“导入”选项，通过导入具有学生学号、毕设中文题目、毕设英文题目等信息的excel表，获取成绩单上毕设中英文题目信息。也可以直接在毕业论文题目录入界面中键盘输入中英文题目后，点击“保存”保存录入内容。

[bookmark: _Toc526954758]十二、任务书、评语等最大字数限制
教务管理系统对毕业论文（设计）答辩评语等最大录入字数（含标点符号）的限制如下。
任务书：会提示，字数不能超过2000字。
任务书专业和系所审核意见：会提示，字数不能超过1000字。
导师对文献综述开题报告要求：会提示，字数不能超过1000字。
开题报告答辩评语：无提示（但是超过数据库允许1000字符数会报错）
论文答辩评语：无提示，（但是超过数据库允许1200字符数会报错）
导师对论文评语：会提示，字数不能超过1000字。
毕业论文中文题：200字符
毕业论文英文题目：225字符
毕业论文（设计）简介（网页版）： 100字
课题介绍（小人头版）：字数无限制

[bookmark: _Toc526954759]十三、系所维护和系所用户权限分配
系所维护，用于对院系下属系所部门进行增加、删除等操作。但须切记不能把已有的部门全部删光，若删光部门记录，则会导致无法增加新的部门。
点“增加”，在弹出窗口内输入部门名称后，点“确定”则可增加院系下属系所。
系所维护完成后，则可在对系所用户进行权限分配时，选择该用户操作所限[image: ]定的系所范围。
[image: ]在系所权限分配中，输入指定教师工号，确定系所范围，选择“系所名称”，在对应部门中点选相关系所，确定该系所用户操作权限的覆盖范围。
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